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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/2016/MZ
Z. DNIA 20.04.2016r.

dotyczace zorganizowania i1 przeprowadzenia szkolenia zawodowego w postaci kursu "Pracownik administracyjno-
biurowy z obslugg komputerowego pakietu biurowego", w projekcie pn. ,Mapa zawodowa — wsparcie
aktywnoS$ci zawodowej oséb powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez zatrudnienia”, realizowanym w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020, Numer i nazwa Osi
priorytetowej: RPSW.10.00.00 Otwarty rynek pracy; Numer i nazwa Dziatania: RPSW.10.02.00 Dziatania na rzecz
podniesienia aktywnosci zawodowej oséb powyzej 29 roku zycia; Numer i nazwa Poddziatania: RPSW.10.02.01
Wsparcie aktywnosci zawodowej 0sdb powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez zatrudnienia (projekty konkursowe),
wspotfinansowanym przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w postgpowaniu
prowadzonym przez Zamawiajacego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci dla zamowien przekraczajacych wyrazong
w ztotych warto$¢ 50 tysigey ztotych netto.

L NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Zamawiajagcym jest licencjonowana Agencja Pracy i Doradztwa Zawodowego, wpisana do Krajowego Rejestru
Agencji Zatrudnienia pod nr 6414, dziatajaca pod nazwa: Tomasz Mazur ,,Serwis Kadr”, pod adresem ul. Itzecka 20,
27-400 Ostrowiec Swictokrzyski.
1I. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA:
Ogloszenie o zapytaniu ofertowym upubliczniono:

1. pod adresem internetowym: www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

2. na stronie internetowej projektu: www.serwiskadr.pl

II1. INFORMACJE DOTYCZACE TRYBU UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, celem realizacji zasady konkurencyjnosci, okreslonej
w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-20207, i tym samym zamowienie nie
stanowi przedmiotu zamowienia publicznego w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamowien Publicznych. Zasade konkurencyjnos$ci stosuje si¢ przy realizacji zamoéwien przekraczajacych wyrazona
w ztotych warto$¢ 50 tysigey ztotych netto.

Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania jest wspotfinansowane przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Iv. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU:

1. Celem gléwnym Projektu jest wzrost aktywnos$ci na polu zawodowym, a co za tym idzie zwigkszenie mozliwosci
zatrudnienia u 60 o0sob (31K/29M) bezrobotnych i biernych zawodowo powyzej 29 roku zycia, majacych miejsce
zamieszkania na terenie powiatu ostrowieckiego, poprzez kompleksowy program aktywizacji zawodowej obejmujacy
IPD, doradztwo zawodowe, posrednictwo pracy, kursy 1 staze oraz zatrudnienie wspomagane dla o0sob
z niepetnosprawno$ciami, w okresie od 01.03.2016r. do 30.06.2017r.

2. Cele szczegotowe Projektu to:

1) Wzrost liczby osob pracujacych, w tym prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza na wilasny rachunek, wsrod
Uczestnikow Projektu, w wyniku realizacji Projektu, w tym:

a) wzrost efektywnos$ci zatrudnieniowej wsrod Uczestnikow Projektu bedacych osobami niepetnosprawnymi,

b) wzrost efektywnosci zatrudnieniowej wsrod Uczestnikow Projektu bedacych osobami dtugotrwale bezrobotnymi,

c¢) wzrost efektywnos$ci zatrudnieniowej wsrod Uczestnikow Projektu bedacych osobami o niskich kwalifikacjach.
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2) Nabycie przez Uczestnikéw Projektu kompetencji i kwalifikacji zawodowych poprzez udziat w formach wsparcia
takich jak:

a) kursy zawodowe,

b) staze,

¢) doradztwo zawodowe,

d) posrednictwo pracy.

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego w postaci kursu "Pracownik
administracyjno-biurowy z obsluga komputerowego pakietu biurowego" w okresie VI 2016r. - VII 2016r., dla 12
Uczestnikow Projektu .

Uczestnikami projektu sg osoby powyzej 29 roku zycia, pozostajace bez zatrudnienia (w tym zarejestrowane
w Powiatowym/ Miejskim Urzedzie Pracy jako bezrobotne), znajdujace si¢ w szczegolnie trudnej sytuacji na rynku
pracy, to znaczy nalezace do przynajmniej jednej z ponizszych kategorii: - osoby po 50 roku zycia, - kobiety, - osoby
z niepetnosprawnosciami, - osoby dilugotrwale bezrobotne, - osoby z niskimi kwalifikacjami, - osoby sprawujace
opiek¢ nad osobg zalezng oraz powracajgce na rynek pracy po zakonczonym okresie sprawowania opieki.
W przypadku oséb zarejestrowanych jako bezrobotne wsparcie moze by¢ kierowane wylacznie do osob, dla ktorych
ustalono pierwszy (bezrobotni aktywni) lub drugi profil pomocy (bezrobotni wymagajacy wsparcia).

Kurs obejmowac¢ ma:

- ¢zg$¢ teoretyczng - 60 godzin kursu (1 godz. kursu = 45 min) oraz

- cze$¢ praktyczng - 100 godzi kursu (1godz. kursu = 60 minut).

Laczny czas trwania kursu to 25 dni. Kurs realizowany bedzie w okresie VI-VII 2016r.

Kurs koniczy si¢ egzaminem potwierdzajacym nabycie przez Uczestnikow kursu kompetencji zawodowych
w zakresie zgodnym z przedmiotem kursu.

KOD WSPOLNEGO SEOWNIKA ZAMOWIEN:

kod podstawowy: 80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego.

VI. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Zamowienie obejmuje nastepujacy zakres zadan:

1) Przygotowanie programu kursu 'Pracownik administracyjno-biurowy z obsluga komputerowego
pakietu biurowego" w podziale na:

- ¢zg$¢ teoretyczng obejmujgcag 60 godzin kursu (1 godz. kursu = 45 min), oraz

-cze$¢ praktyczna obejmujgca 100 godzi kursu (1godz. kursu = 60 minut).

Kurs realizowany bedzie tacznie przez 25 dni roboczych (po udzieleniu zgody przez Zamawiajacego mozliwe takze

w soboty), w wymiarze minimum 6 godzin zaje¢ dziennie.

Zamawiajacy przewiduje dla Uczestnikow Projektu dwie 15 minutowe przerwy kawowe i jedng 30 minutowa przerwe
obiadowa kazdego dnia zajec.

Kurs odbywa si¢ na podstawie udokumentowanego programu nauczania zawierajagcego m.in:

* nazwe i zakres szkolenia;

» wymagania wstgpne dla Uczestnikéw kursu;

* czas trwania i sposob organizacji szkolenia;

* cele szkolenia (nabycie wiedzy i kompetencji u uczestnikow szkolenia w zakresie objetym programem szkolenia),
 plan nauczania okres$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem, czgéci teoretycznej
i czesdci praktycznej;

* opis tresci szkolenia w zakresie poszczegoélnych zaje¢ edukacyjnych;

» wykaz literatury oraz niezbednych srodkow i1 materialéw dydaktycznych, programéw komputerowych itp.
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» przewidziane sprawdziany i egzaminy potwierdzajace nabycie kompetencji przez Uczestnikéw Kursu, rodzaje
certyfikatow

2) Przeprowadzenie Kkursu ''Pracownik administracyjno-biurowy z obsluga komputerowego pakietu
biurowego'', przy uwzglednieniu nastepujacych warunkow:e

Kurs zrealizowany bedzie przez 25 dni roboczych (po udzieleniu zgody przez Zamawiajacego mozliwe réwniez
soboty), w okresie VI-VII 2016r., zgodnie z harmonogramem projektu.

* Wykonawca ma obowigzek opracowania harmonogramu kursu .

» Harmonogram kursu powinien zawiera¢: nazw¢ kursu, daty realizacji zajg¢, z podaniem dla kazdego dnia: tematyki
zajeC, godzin realizacji zaj¢é, liczby godzin dydaktycznych, imienia i nazwiska osoby prowadzacej zajgcia.

* Laczna liczba godzin szkolenia: 160 godzin kursu , w dniach od poniedziatku do pigtku (po udzieleniu zgody przez
Zamawiajgcego mozliwe réwniez soboty), migdzy godzing 8.00 a 18.00, w wymiarze minimum 6 godzin kursu / 1
dobg, w tym dwie przerwy kawowe (po 15 minut) i jedna obiadowa (30 minut) dziennie, z uwzglednieniem podziatu
na zajecia teoretyczne (60 godz., po 45 minut) i praktyczne (100 godz., po 60 minut).

* Po ukonczonym kursie uczestnicy otrzymaja od certyfikaty potwierdzajace ukonczenie szkolenia. Certyfikat
o ukonczeniu szkolenia potwierdza obecnos$¢ uczestnika, w co najmniej 90% godzin kursu. Certyfikat potwierdzajacy
ukonczenie kursu wydaje Wykonawca.

* Kurs zakonczy si¢ egzaminem potwierdzajacym nabycie przez Uczestnikow kursu kompetencji zawodowych
w zakresie objetym przedmiotem kursu. Jednostka egzaminujagca wydaje certyfikat/ y potwierdzajacy/e zdobycie
kompetencji w zakresie objetym programem kursu.

Koszt zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu i koszt wydania certyfikatow, lezy po stronie Wykonawcy i nie
stanowi pozycji odrebnej od kosztéw zakupu godzin kursu w Formularzu ofertowym, i tym samym nie jest odrgbnym
kosztem, podlegajgcymi odrgbnej wycenie. Wykonawca nie ma prawa do odrgbnego wynagrodzenia za
zorganizowanie 1 zapewnienie przeprowadzenia egzaminu dla Uczestnikow Projektu, z tego wzgledu koszty
przeprowadzenia tych czynno$ci nalezy wkalkulowa¢ w ceng oferowang za realizacje kursu.

» Wykonawca w ramach wykonania zamowienia jest zobowigzany do:

1/ zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia dostgpu do sprzetu niezbednego do realizacji zaje¢ teoretycznych
i praktycznych,

2/ prowadzenia i przekazania Zamawiajacemu niezwlocznie po zakonczeniu realizacji kursu, wyodrebnionej
dokumentacji szkolenia (dzienne listy obecnosci, dziennik zaje¢, listy odbioru cateringu, listy odbioru materiatow
dydaktycznych, rejestr wydanych certyfikatow, protokot egzaminacyjny),

3/ zorganizowania i zapewnienia przeprowadzenia egzaminu konczacego kurs — potwierdzajacego nabycie
kompetencji w zakresie zgodnym z przedmiotem kursu przez Uczestnikow Kursu oraz zapewnienia wydania
Uczestnikom kursu, odpowiednich certyfikatow potwierdzajacych uzyskanie kompetencji w zakresie objetym kursem.
Koszt przeprowadzenia egzamindw bedzie ujety w cenie zaoferowanej przez Wykonawce za przeprowadzenie kursu.
4/ wydania dla kazdego z uczestnika kursu certyfikatu potwierdzajacego ukonczenie kursu

(niezaleznie od certyfikatu, o ktéorym mowa w pkt. 3 niniejszego odnosnika), z ktoérego wynikaé¢ bedzie zakres
umiejetnosci uczestnika zdobytych podczas szkolenia i sposob ich weryfikacji. Certyfikat o ukonczeniu kursu
potwierdza obecno$¢ uczestnika, w co najmniej 90% godzin kursu.

5/ zapewnienia sali/sal szkoleniowej/ych (zaréwno do czgsci teoretycznej jak i1 czeSci praktycznej szkolenia)
spelniajacej wymogi BHP, przystosowanej dla niepelnosprawnych, utrzymanej w czystosci, z dostgpem do §wiatta
dziennego i o§wietlenia sztucznego, z komfortows temperaturg powietrza, mieszczacej grupe 12 oséb. Sala powinna
mie¢ dostep do zaplecza sanitarnego oraz posiada¢ niezbedne wyposazenie.

6/ Oznaczenia pomieszczen, w ktorych beda si¢ odbywaly zajecia poprzez wywieszenie plakatu informacyjnego
dotyczacego projektu pn. ,,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej osob powyzej 29 roku zycia
pozostajacych bez zatrudnienia” (plakat dostarczany przez Zamawiajacego ).

Serwis Kadr
Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.

Serwis. Kadr Tel: 0-41 389-49-00
www.serwiskadr.pl
Projekt ,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej osdb powyzej 29 roku zycia pozostajgcych bez zatrudnienia”

realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach petnigcym funkcje Instytucji Posredniczacej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska

\.'W JJEWODZTWO Europejski Fundusz Spoteczny

SWIETOKRZYSKIE

7/ Poinformowania uczestnikdw szkolenia o jego wspoétfinansowaniu przez Uni¢ Europejska z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020.

8/ Umieszczenia obowigzujacych logotypow Unii Europejskiej, Funduszy Europejskich, wojewodztwa oraz
informacji o wspotfinansowaniu przez Uni¢ Europejska z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, na dokumentach dotyczacych realizowanego szkolenia w tym materiatach
szkoleniowych i edukacyjnych oraz certyfikatach.

9/ wyznaczenia jednej osoby odpowiedzialnej za zarzadzanie informacjg, kontakt z uczestnikami oraz Zamawiajgcym
i organizacje szkolenia (koordynatora organizacyjnego - opickuna),

10/ biezacego telefonicznego informowania Zamawiajgcego o nieobecnosci uczestnikéw szkolen na zajeciach,

11/ przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem szkolenia oraz przedstawionym harmonogramem zawierajacym:
poszczegdlne dni szkolenia z planem godzinowym zaje¢, tematyka i osoba prowadzaca.

12/ ewentualnego przeprowadzenia indywidualnych konsultacji z Uczestnikami kursu, ktérych usprawiedliwiona
nieobecnos¢ przekroczyta 10% ogoétu godzin zajeciowych, celem potwierdzenia, iz samodzielnie uzupehili material,
ktory byt przedmiotem zajgé oraz ewentualnego przeprowadzenia zaje¢ wyrownawczych z Uczestnikami, ktorzy
przystapili do udziat u projekcie jako osoby z listy rezerwowej w miejsce Uczestnikow, ktorych nieusprawiedliwiona
nieobecno$¢ przekroczyta 10% ogdtu godzin zajeciowych.

Warunkiem zorganizowania zaje¢ wyrownawczych dla Uczestnika Projektu jest jego przystapienie do projektu nie
p6zniej niz w momencie umozliwiajgcym uczestnictwo w 50% ogohu zaje¢ przeznaczonych na kurs.

Koszt przeprowadzenia w/w. konsultacji i zaje¢ wyrownawczych bedzie ujety w cenie zaoferowanej przez
Wykonawce za przeprowadzenie kursu.

13/ umozliwienia Zamawiajagcemu przeprowadzenie kontroli sposobu realizacji przedmiotu zamoéwienia przez
Wykonawce, w zakresie zgodnos$ci z przedtozong oferts.

3 7Z Wykonawcg wybranym w_trybie zapytania ofertowego zawarta zostanie Umowa dotyczaca
organizacji kursu , ktéra bedzie okreslala w szczegoélnosci:

1) nazwe 1 zakres szkolenia;

2) miejsce 1 termin realizacji szkolenia;

3) liczbe uczestnikdéw szkolenia;

4) nalezno$¢ dla instytucji szkoleniowej za przeprowadzenie szkolenia z uwzglednieniem kosztu przeszkolenia
jednego Uczestnika Projektu.

5) zobowigzanie instytucji szkoleniowej do prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia, skladajgcej si¢ z: list
obecnos$ci, dziennikow zajec, potwierdzen odbioru cateringu i materiatow dydaktycznych,

6) zasady organizacji egzaminu koncowego i zasady wydawania certyfikatow po ukonczeniu kursu.

VII. CZAS I MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Kurs zrealizowany bedzie przez 25 dni roboczych (po uzyskaniu zgody Zamawiajacego mozliwe roéwniez soboty)
w okresie VI-VII 2016r. , zgodnie z harmonogramem projektu, na podstawie harmonogramu dostarczonego przez
Wykonawce.

Kurs powinien by¢ realizowany na terenie miasta Ostrowca Swietokrzyskiego.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1) Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania oraz posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
Wojewodzkiego Urzedu Pracy.

Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
oraz posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy, na podstawie
ztozonego o§wiadczenia.

2) Wykonawca zlozy o§wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym.
3) Wykonawca wykaze, ze posiada wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia.
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Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wiedze i doswiadczenie niezbg¢dne do zrealizowania zaméwienia, jezeli
w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie zrealizowal co najmniej 3 szkolenia/kursy w zakresie zwigzanym z zakresem kursu stanowigcego
przedmiot zamowienia.

4) Wykonawca wykaze, ze dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia Zamawiajacy uzna, ze wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, jezeli zapewni:

a) Baze¢ dydaktyczng oraz wyposazenie dostosowane do przeprowadzenia szkolenia z uwzglednieniem wymagan
BHP i ppoz., salg wykltadowa wyposazong w: stoliki i krzesta dla 12 osobowej grupy szkoleniowej oraz sprzet
i materiaty dydaktyczne zapewniajace prawidtowa realizacje¢ planu nauczania.

b) Wyktadowcow zajeé teoretycznych i1 praktycznych posiadajacych kwalifikacje adekwatne do zakresu
prowadzonych przez nich zaj¢é tj. poziom i kierunek wyksztatlcenia zgodny z zakresem prowadzonych zajgé
i doswiadczenie w wykonywaniu pracy w zawodzie zgodnym z zakresem prowadzonych zaj¢é. Wykonawca wykaze,
ze dysponuje specjalistami prowadzacymi zajgcia, ktorzy posiadajg przygotowanie merytoryczne i praktyczne do
prowadzenia zaj¢é powierzonych im przez Wykonawce - Trenerzy powinni posiada¢ wyksztalcenie wyzsze lub
zawodowe adekwatne do tematyki kursu lub certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajace przeprowadzenie danego
szkolenia oraz do$§wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie krétsze niz 2 lata - celem oceny potencjalu
technicznego i osobowego Wykonawcy.

5) Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajacy uzna, ze wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia na podstawie ztozonego o§wiadczenia

6) Miejsce, w ktorym bedzie odbywaé si¢ szkolenie spelnia¢ musi wymogi BHP oraz posiada¢ dostep do
pomieszczen sanitarnych. Do miejsca szkolenia powinien istnie¢ dogodny dojazd zaréwno $rodkiem komunikacji
publicznej jak i prywatnym Srodkiem transportu. Pomieszczenie w ktorym bedzie si¢ odbywaé szkolenie musi by¢
przystosowane dla 0sob niepetnosprawnych.

Opis szczegdlowy miejsca realizacji zajec:

« Kurs ma by¢ realizowany w Ostrowcu Sw., zgodnie z zatozeniami projektu. Planowane miejsce prowadzenia zajeé
Oferent oznacza w Formularzu ofertowym.

« Jesli adres miejsca realizacji kursu jest inny niz adres siedziby/ filii/ oddziatlu/ miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej] Wykonawcy, Zamawiajacy na kazdym etapie postgpowania moze zazadaé od Wykonawcy
okazania tytulu prawnego do lokalu, w ktorym kurs bedzie realizowany (jako tytut prawny rozumie¢ nalezy réwniez
UmoOwe najmu , Umowe uzyczenia, umowe¢ dzierzawy, promes¢ zawarcia w/w. umow).

7) Kurs powinien by¢ przeprowadzony zgodnie z programem nauczania (programem kursu) - zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego, oraz zgodnie z przedlozonym przez Wykonawce po wyborze oferty harmonogramem
zawierajacym: poszczegdlne dni szkolenia z planem godzinowym zajeé, tematyka i osobg prowadzaca- stanowigcymi
odpowiednio zatgczniki nr 3 do zapytania ofertowego.

8) Wykonawca wybrany do realizacji zadania zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu
harmonogramu kursu do akceptacji, w terminie czterech dni od otrzymania informacji o wyborze najkorzystniejsze;j
oferty, pod rygorem uniewaznienia wyboru.

9) Wykonawca zlozy o$wiadczenie, ze realizacja przedmiotu zaméwienia nie bedzie prowadzita do podwojnego
finansowania.

IX. WYLACZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU :

1) W celu spelienia wymogow zasady konkurencyjno$ci, majgc na uwadze zapewnienie zachowania uczciwej

konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow z mozliwosci realizacji zamdwienia wylaczone sg podmioty, ktore
powiazane sg z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
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osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegolnosci poprzez:

. uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

. posiadanie udzialow lub co najmniej 10% akcji;

. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

. pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

2) Wylaczeni z udzialu w postgpowaniu sg Wykonawcy wobec, ktorych otwarto likwidacje lub ogloszono
upadtosé.

3) Wylaczeni z udzialu w postgpowaniu sa wykonawcy, ktorzy nie spetniaja warunkéw okre§lonych
w niniejszym Zapytaniu Ofertowym ( pkt. VIII).

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czg§ciowych.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3) Oferta i1 zalaczniki powinny spetnia¢ wymagania okre$§lone w niniejszy Zapytaniu ofertowym.

4) Oferta powinna by¢ ztozona na Formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

5) Oferent sktada wraz z Formularzem oferty, nastepujace dokumenty:

* Program kursu - zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego .

» Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych Wojewodzkiego Urzedu Pracy,
- zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

» O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych — zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

» Doswiadczenie Wykonawcy — zatacznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego,

* Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia — zatgcznik nr 7 do niniejszego zapytania
ofertowego.

* Oswiadczenie, ze realizacja przedmiotu zamowienia nie bedzie prowadzita do podwojnego finansowania- zatgcznik
nr 8 do niniejszego zapytania ofertowego.

6) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7) Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Formularz oferty oraz zataczniki musza byc
podpisane przez osobg¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy z podaniem imienia i nazwiska osoby
podpisujacej.

8) Zaleca si¢, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tre$¢ strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami
i podpisana oraz ostemplowana pieczecig imienng lub firmowa przez osobg¢ upowazniong do reprezentowania firmy
(strony puste nie podlegaja rygorowi numerowania i podpisania). Skitadane w ofercie dokumenty, ktore nie sa
oryginatami winny by¢ potwierdzone przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie nie bedacej
oryginatem.

9) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie oferty musza by¢ parafowane lub podpisane przez osobe
podpisujaca oferte w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby sporzadzajacej
parafke).

XI. KRYTERIA OCENY OFERT :

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedlug nastepujacych kryteriow i znaczen:

1/ Cena- 40%

2/ Zagwarantowanie w ramach warto$ci zamdwienia stazy dla uczestnikéw projektu — 30%
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3/ Doswiadczenie Wykonawcy w organizacji kursow - 30%

Sposdb oceny:
1) punktacja za kryterium: cena - porOwnywane beda ceny szkolenia zamieszczone w zlozonych
ofertach.
Opis sposobu obliczenia ceny:
Cena najnizsza oferowana brutto
Liczba punktow = x 40%x 100
Cena badanej oferty brutto
2) punktacja za kryterium: zagwarantowanie w ramach warto$ci zamoOwienia stazy dla uczestnikow
projektu - warto$¢ punktowa zostanie przyznana zgodnie z ponizszg tabela:

LP. ZAGWARANTOWANIE STAZY DLA: LICZBA PUNKTOW- ZBIOR
1. 0% UCZESTNIKOW 0 PKT
2. 10 % UCZESTNIKOW (1 osoba) 1 PKT
3. 20% UCZESTNIKOW (2 osoby) 2 PKT
4. 30% UCZESTNIKOW (4 osoby) 3 PKT
5. 40 % UCZESTNIKOW (5 os6b ) 4 PKT
6. 50% UCZESTNIKOW (6 0sob ) 5PKT
7. 60 % UCZESTNIKOW (7 os6b) 6 PKT
8. 70% UCZESTNIKOW (8 0s6b) 7 PKT
9. 80% UCZESTNIKOW (10 os6b) 8 PKT
10. 90 % UCZESTNIKOW (11 0sdb) 9 PKT
11. 100% UCZESTNIKOW (12 o0s6b) 10 PKT

Punktacja za ww. kryterium bgdzie oceniana na podstawie wzoru:

Zb
7= x 100 x 30%
Zn
(Z — 1l0$¢ uzyskanych punktow, Zb — ilos¢ punktow badanej oferty Zn — ilo$¢ punktow najwyzsza w zbiorze).
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra po zsumowaniu punktéw za ww. kryteria uzyska najwyzsza ilos¢
punktow.

3) punktacja za kryterium doswiadczenie Wykonawcy w organizowaniu szkolen, bedzie obliczana
przez Zamawiajacego w nastepujacy sposob:

ELEMANTY PODLEGAJACE OCENIE LICZBA PUNKTOW

Wykonawca wykaze, ze w badanym okresie (5 lat) przeprowadzit 3
szkolenia w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia i dysponuje kadra
dydaktyczng posiadajacg co najmniej 2 letnie do$wiadczenie zawodowe I PKT

zwigzane z przedmiotem kursu.

Wykonawca wykaze, ze w badanym okresie (5 lat) przeprowadzit 4-7
szkolen w zakresie objetym przedmiotem zamoéwienia i dysponuje kadra
dydaktyczng posiadajaca co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe 2 PKT

zwigzane z przedmiotem kursu.

Wykonawca wykaze, ze w badanym okresie (5 lat) przeprowadzit 8
1 wigcej szkolen w zakresie objetym przedmiotem zamowienia i dysponuje
kadrag dydaktyczng posiadajaca co najmniej 2 letnie do$wiadczenie 3 PKT

zawodowe zwigzane z przedmiotem kursu.

Punktacja za ww. kryterium bedzie oceniana na podstawie wzoru:

Ilo$¢ punktow ocenianego Wykonawcy
Liczba punktow = x 30 % x 100
Najwyzsza mozliwa do uzyskania ilo$§¢ punktow
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra po zsumowaniu punktow za ww. kryteria uzyska

najwyzszg 1lo$¢ punktow.

XII. TERMIN, MIEJSCE I SPOSOB SKLADANIA OFERT :

1) Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ poczta w zaklejonej kopercie zawierajacej nazwe i adres
wykonawcy oraz informacjg ,,Oferta organizacji kursu Pracownik administracyjno-biurowy z obstuga komputerowego
pakietu biurowego”, z dopiskiem o tresci: ,,Nie otwiera¢ do 27.04.2016r. godz. 10.00”.

2) Termin sktadania ofert: do 27.04.2016r godz. 9.30

3) Miejsce sktadania ofert: Biuro Projektu- siedziba Zamawiajacego - Tomasz Mazur ,,Serwis Kadr” ul. Izecka
20, 27-400 Ostrowiec Sw.

4) Oferty, ktére wptyng do zamawiajgcego po terminie nie bgdg rozpatrywane.

XII. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT:

Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajacego, dnia 27.04.2016r o godzinie 10.00.

XIII. OSOBA WYZNACZONA PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DO KONTAKTOW W SPRAWIE
ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Osobg upowazniong do kontaktow w sprawie zapytania ofertowego jest: Tomasz Mazur, numer telefonu 41 389 49 00
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Do realizacji zamdwienia wybrana zostanie oferta spetniajaca wszystkie wymagania, ktora uzyskata najwigcej
punktéw zgodnie z kryteriami oceny.
Informacj¢ o wyniku postegpowania Zamawiajacy zamiesci pod adresem internetowym:
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www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl oraz dodatkowo na stronie internetowej Zamawiajacego: www.serwiskadr.pl
Informacja o wyniku postgpowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy.

Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt ofertg, istnieje obowigzek udostgpnienia wnioskodawcy protokotu
postgpowania o udzielenie zamowienia, przy czym nie dotyczy to zatagcznikow w postaci ofert ztozonych przez innych

Wykonawcow.

XV. POZOSTALE POSTANOWIENIA:

1) Wybér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;.

2) Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkoéw udzialu w postgpowaniu poprzez zastosowanie kryterium

spetnia-nie speinia tj. zgodnie z zasada czy dokumenty zostaly zalaczone do oferty i czy spelniajg okreslone
w zapytaniu ofertowym wymagania. Brak ktoregokolwiek z wymaganych oswiadczen lub dokumentéw lub zataczenie
ich w niewlasciwej formie lub niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym moze
skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmian warunkow zapytania ofertowego w uzasadnionych
przypadkach, a takze jego odwotania oraz zakonczenia postgpowania bez wyboru ofert, w szczegdlnosci
w przypadku, gdy wartos¢ oferty przekracza wielkos¢ s$rodkéw przeznaczonych przez Zamawiajacego na
sfinansowanie zamowienia, a negocjacje przeprowadzone nie doprowadzily do uzyskania ceny mieszczacej si¢
w zakresie cenowym przeznaczonym przez Zamawiajacego na realizacje zamowienia.

4) W przypadku odmowy podpisania umowy przez Wykonawce wybranego w Zamawiajacy moze zawrzeé
umow¢ z Wykonawca, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymogom okre§lonym w zapytaniu ofertowym i ktérego
oferta uzyskata kolejno najwyzsza liczbg punktow.

5) Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone oferty
uzyskaty taka samg liczbe¢ punktow, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia
w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga
zaoferowac ceny wyzszej niz zaoferowana w pierwotnie ztozonej ofercie.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawca, ktorego oferta uzyskata najwyzsza liczbe
punktow, w przypadku, gdy cena zaoferowana przez Wykonawce przekracza kwotg przeznaczong przez
Zamawiajacego na realizacje zamowienia.

7) Wykonawcy nie sg uprawnieni do wystepowania do Zamawiajgcego z jakimikolwiek roszczeniami w zwigzku
z zapytaniem ofertowym i prowadzonym postgpowaniem ofertowym w ramach Projektu, w tym z tytutu poniesionych
przez nich kosztow i szkod, w szczegodlnosci w przypadku uniewaznienia postgpowania przez Zamawiajacego lub

wyboru innego Wykonawcy.
8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.
9) Zamawiajacy zastrzega prawo do zmiany postanowien umowy zawartej w wyniku postgpowania w trybie

zapytania ofertowego z Wykonawcg, z waznych przyczyn, lezacych po stronie zarowno Zamawiajgcego jak
1 Wykonawcy, w szczegolnosci w przypadku zaistnienia okoliczno$ci niedajacych sie przewidzie¢ w dniu podpisania
umowy, a majacych istotny wplyw na realizacj¢ Projektu, polegajacych w szczegdlnosci na koniecznosci wykonania
dodatkowych czynnosci lub konieczno$ci zmiany zakresu czynno$ci czy koniecznosci zmiany termindw z przyczyn
niezaleznych od stron umowy. Zmiana umowy wymaga formy pisemnego aneksu.

10) Za nienalezyte wykonanie zamowienia, np. z tytulu opdznien z winy wykonawcy, nieprawidtowej realizacji
zamoOwienia publicznego, niekompletnego wykonania zamoéwienia publicznego stosowane sg kary, ktore wskazane
zostang w umowie zawieranej z wykonawca.
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11) Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady konkurencyjno$ci zamoéwien

publicznych uzupeiajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartoSci zamowienia publicznego okreslonej
w umowie zawartej z wykonawca, o ile te zamowienia publiczne sg zgodne z przedmiotem zamdwienia publicznego
podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zamdwienia publicznego zostala przewidziana w zapytaniu
ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.

12) Istnieje mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug zaméwien publicznych dodatkowych,
nieobjetych zamdwieniem podstawowym 1 nieprzekraczajacych 50% warto$ci realizowanego zamodwienia
publicznego, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wcze$niej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od zamdwienia podstawowego
wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow lub

b) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Zataczniki:
1) Formularz oferty - zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego ,
2) Program kursu, - zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego ,
3) Harmonogram kursu - zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego ,
4) Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych Wojewodzkiego Urzedu
Pracy - zalagcznik nr 4 do Zapytania ofertowego ,
5) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych - zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego
6) Dos$wiadczenie wykonawcy, - zalgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego ,
7) Wykaz 0s6b, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdéwienia - zalacznik nr 7 do Zapytania ofertowego ,
8) Oswiadczenie o braku podwojnego finansowania — zalacznik nr 8 do Zapytania ofertowego.
Serwis Kladr
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego Nr 4/2016/MZ

( miejscowos¢, data)
FORMULARZ OFERTOWY Nr 4/2016/MZ

dotyczacy organizacji szkolenia zawodowego w postaci kursu ,,Pracownik administracyjno-biurowy z obsluga
komputerowego pakietu biurowego” w projekcie pn. ,,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej osob
powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez zatrudnienia”, realizowanym w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, wspotfinansowanym przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Dane oferenta:

A2 120 PP
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Oferujemy zorganizowanie i przeprowadzenie, na warunkach opisanych w zapytaniu ofertowym nr 4/2016/MZ
z dnia 20.04.2016r., kursu ,,Pracownik administracyjno-biurowy z obstuga komputerowego pakietu biurowego”
w projekcie pn. ,,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej os6b powyzej 29 roku zycia pozostajacych
bez zatrudnienia”, realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego
na lata 2014-2020, wspotfinansowanym przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, na
nastgpujacych warunkach finansowych:

OFEROWANA CENA

1. cena brutto za 1 uczestnika kursu

LA 4.1 (LX) L V/ |

F (11 1) L N
2. cena brutto za calo$¢ wykonanych ustlug w ramach realizacji kursu dla 12 uczestnikow kursu /wynagrodzenie

maksymalne wynikajace z ponizszej kalkulacji:
,,oferowana cena jednostkowa brutto za 1 uczestnika modulu x ilo$¢ uczestnikéw kursu”

WYNOSH covererenecnnnone z

TSEOWIILE/ . eeeererererererenenenesesssesesssssssssssssssseseeseesesseessssssssssssssssssssersssssssssssssssssnssnssssssssnsssessssssssssssssssssssssssns

Oferuj¢/my przeprowadzenie w ramach wartosci zamoéwienia, o ktorej mowa w pkt. 6, egzaminéw poprawkowych
potwierdzajacych nabycie kwalifikacji zawodowych przez Uczestnikow Projektu, w ramach kursu ,,Pracownik
administracyjno-biurowy z obsluga komputerowego pakietu biurowego” dla grupy stanowigcej maksymalnie
........................... * % wszystkich Uczestnikow kursu.

Serwis Kadr
Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.

Serwis. Kadr Tel: 0-41 389-49-00
www.serwiskadr.pl
Projekt ,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej osdb powyzej 29 roku zycia pozostajgcych bez zatrudnienia”

realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach petnigcym funkcje Instytucji Posredniczacej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
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Oferuje/my zagwarantowanie w ramach warto§ci zamowienia, o ktorej mowa w pkt. 6, stazy dla Uczestnikow
Projektu, w ramach kursu ,,Pracownik administracyjno-biurowy z obstuga komputerowego pakietu biurowego”
dla grupy stanowiacej maksymalnie ........................... * % wszystkich Uczestnikow kursu.

*- prosze wybracé i wpisac jeden z dopuszczalnych wariantow odpowiedzi, wg. Tresci zapytania ofertowego, to jest:
0% (0 osob) / 10%(1 osoba) / 20%(20soby)/ 30% (4 osoby)/ 40% (5 0sob)/ 50% (6 osob)/ 60% (7 osob)/ 70% (8
050b)/ 80% (10 0sob)/ 90% (11 0sob)/ 100%(12 0sob).

Oswiadczenia Wykonawcy :

1. Oswiadczam/y, ze kurs zostanie przeprowadzony :

w lokalu, bedacym adresem siedziby lub filii lub oddzialu lub miejsca wykonywania dzialalno$ci gospodarczej
Wykonawcy / w innym lokalu, do ktérego Wykonawca dysponuje ( bedzie dysponowal na dzien zawarcia

*. prosze przekreslic  odpowiedZz niewlasciwg i pozostawi¢  nieprzekreslong  odpowiedz  wilasciwg;
w razie zaznaczenia odpowiedzi ,,w innym lokalu” , prosze¢ poda¢ tytut prawny do dysponowania lokalem.

2. Oswiadczam/y, ze uzyskali$my wszelkie niezbgdne informacje do przygotowania oferty.

3. Oswiadczam/y, ze kwota brutto wymieniona w ofercie Wykonawcy w pkt. 6 - cena brutto za cato$é
wykonanych ustug w ramach realizacji kursu ,,Pracownik administracyjno-biurowy z obstuga komputerowego pakietu
biurowego” obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzanie z realizacjg przedmiotu zamowienia, ktorego dotyczy
Zapytanie ofertowe nr 4/2016/MZ z dnia 20.04.2016r.

4. Oswiadczam/y, ze dysponujemy potencjatem technicznym, organizacyjnym i kadrowym, odpowiednim do
realizacji zamdwienia oraz spelniamy wszystkie wymagania prawne niezbedne do prowadzenia dziatalnosci bedacej
przedmiotem zamowienia.

5. Oswiadczam/y, ze zapoznaliSmy si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzezen, akceptujac
wszystkie postanowienia w nim zawarte oraz uzyskaliSmy konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania
oferty.

6. Osobg upowazniong do kontaktow w sprawie realizacji szkolen jest:

Pani/Pan & ... o ,

Uwaga!!!!Wykonawca wybrany do realizacji zadania zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu
harmonogramu kursu - zatqcznik nr 3 do Zapytania ofertowego, w terminie do czterech dni od otrzymania informacji
o wyborze najkorzystniejszej oferty, pod rygorem uniewaznienia wyboru Wykonawcy.

piecze¢ firmowa wykonawcey podpis i pieczatka imienna
osoby upowaznionej

Serwis Kadr
Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.

Serwis. Kadr Tel: 0-41 389-49-00
www.serwiskadr.pl
Projekt ,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej osdb powyzej 29 roku zycia pozostajgcych bez zatrudnienia”

realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach petnigcym funkcje Instytucji Posredniczacej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego Nr 4/2016/MZ

PROGRAM KURSU ,,Pracownik administracyjno-biurowy z obstuga komputerowego pakietu biurowego”
DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU pn. ,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej 0s6b powyzej 29
roku zycia pozostajacych bez zatrudnienia”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, wspotfinansowanego przez Unig Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego
DANE WYKONAWCY :
DA 2120 T
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PROGRAM SZKOLENIA:
1. Nazwa 1 zakres szkolenia

5. Plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglgdnieniem czesci teoretycznej
i czesdci praktyczne;j:

Liczba godzin

L.p. .. .
p Tematy zaje¢¢ edukacyjnych Zajecia Zajecia

teoretyczne | praktyczne

Serwis Kadr
Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.

Serwis. Kadr Tel: 0-41 389-49-00
www.serwiskadr.pl
Projekt ,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej osdb powyzej 29 roku zycia pozostajgcych bez zatrudnienia”

realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach petnigcym funkcje Instytucji Posredniczacej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
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6. Opis tresci szkolenia w zakresie poszczegoélnych zaje¢ edukacyjnych
Liczba godzin
L.p. s —
P Tresci szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych Zajecia Zajecia
teoretyczne | praktyczne
7. Wykaz proponowane;j literatury oraz niezbednych $rodkow i materiatow dydaktycznych
I Materialty
Podreczniki
Pomoce dydaktyczne
8. Sposob sprawdzania efektow szkolenia - przewidziane sprawdziany i egzamin zewngtrzny kwalifikacyjny ,
certyfikaty:
piecze¢ firmowa wykonawcy podpis i pieczatka imienna
osoby upowaznionej
Serwis Kadr
. Ul. Itzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.
Serwis. Kadr Tel: 0-41 389-49-00

www.serwiskadr.pl

Projekt ,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej osdb powyzej 29 roku zycia pozostajgcych bez zatrudnienia”

realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach petnigcym funkcje Instytucji Posredniczacej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020



Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

WOJEWC IDZTWO
SWIETOKRZYSKIE

Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego Nr 4/2016/MZ

HARMONOGRAM KURSU ,,Pracownik administracyjno-biurowy z obstuga komputerowego pakietu
biurowego” DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU pn. ,,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej 0sob
powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez zatrudnienia”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, wspotfinansowanego przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

DANE WYKONAWCY :
N ZW . o
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Termin realizacji i czas trwania w godzinach szkolenia:
Kurs ,,Pracownik administracyjno-biurowy z obstuga komputerowego pakietu biurowego” od ..............

do..cooovinninnn. , W tym:
- czg§¢ teoretyczna obejmujaca 60 godzin kursu (1 godz. kursu =45 min)-od ...... do..ooooennnnin
- cze$¢ praktyczna obejmujaca 100 godzi kursu (1godz. kursu = 60 minut)- od ......... do............

Kurs realizowany bedzie w okresie VI-VII 2016 r.

Dodatkowe wyjasnienia:

Kurs realizowany bedzie tqcznie przez 25 dni roboczych (po udzieleniu zgody przez Zamawiajgcego mozliwe takze
w soboty), w wymiarze minimum 6 godzin zajec¢ dziennie.

Zamawiajqcy przewiduje dla Uczestnikow Projektu dwie 15 minutowe przerwy kawowe i jedng 30 minutowq przerwe
obiadowq kazdego dnia zajec.

Kurs konczy sie egzaminem potwierdzajgcym nabycie przez Uczestnikow kursu kompetencji zawodowych w zakresie
zgodnym z przedmiotem kursu.. Egzamin odbywa si¢ poza godzinami dydaktycznymi przeznaczonymi na realizacje

kursu.
piecze¢ firmowa wykonawcy podpis i pieczatka imienna
osoby upowaznionej
Serwis Kadr
. Ul. Iizecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.
Serwis. Kadr Tel: 0-41 389-49-00

www.serwiskadr.pl

Projekt ,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej osdb powyzej 29 roku zycia pozostajgcych bez zatrudnienia”
realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach petnigcym funkcje Instytucji Posredniczacej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego Nr 4/2016/MZ
( miejscowos¢, data)
Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy

dotyczace kursu ,,Pracownik administracyjno-biurowy z obsluga komputerowego pakietu biurowego”
organizowanego dla Uczestnikow Projektu pn. ,,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej oséb powyzej 29
roku zycia pozostajacych bez zatrudnienia”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020, wspoifinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

DANE WYKONAWCY :
N AW o
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Oswiadczam, ze posiadam aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki
Urzad Pracy wiasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy. Roéwnoczesnie o$wiadczam, ze na kazde zadanie Zamawiajacego po
podpisaniu umowy dostarcz¢ niezwlocznie odpowiednie dokumenty potwierdzajace prawdziwos$¢ niniejszego
o$wiadczenia. Jestem §wiadom odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen .

piecze¢ firmowa wykonawcy podpis i pieczatka imienna
osoby upowaznionej

Serwis Kadr
Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.

Serwis. Kadr Tel: 0-41 389-49-00

www.serwiskadr.pl

Projekt ,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej osdb powyzej 29 roku zycia pozostajgcych bez zatrudnienia”
realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach petnigcym funkcje Instytucji Posredniczacej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
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Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego Nr 4/2016/MZ

(miejscowos¢, data)
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatlowych

DANE WYKONAWCY :
N AW o e

eI (<6 2 Lo
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W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace przeprowadzenia szkolenia zawodowego w postaci kursu
»Pracownik administracyjno-biurowy z obslugg komputerowego pakietu biurowego” organizowanego dla
Uczestnikow Projektu pn. ,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej osob powyzej 29 roku zycia
pozostajacych bez zatrudnienia”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

Oswiadczam(y), Ze nie jestem(eSmy) powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu

Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

1. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

2. posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji;

3. petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

piecze¢ firmowa wykonawcey podpis i pieczatka imienna
osoby upowaznionej

Serwis Kadr
Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.

Serwis. Kadr Tel: 0-41 389-49-00
www.serwiskadr.pl
Projekt ,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej osdb powyzej 29 roku zycia pozostajgcych bez zatrudnienia”

realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach petnigcym funkcje Instytucji Posredniczacej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
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(miejscowos¢, data)

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE OFERENTA
DANE WYKONAWCY:
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Dos$wiadczenie zawodowe w zakresie objetym przedmiotem zamoéwienia: przeprowadzenie kursu ,,Pracownik
administracyjno-biurowy z obsluga komputerowego pakietu biurowego” organizowanego dla Uczestnikow
Projektu pn. ,,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnos$ci zawodowej os6b powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez
zatrudnienia”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na
lata 2014-2020, wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego:

Lp. | Nazwa ustugi (szkolenia) Nazwa zleceniodawcy Data realizacji od-do

Réwnoczesnie oSwiadczam, ze na kazde zadanie Zamawiajacego po podpisaniu umowy dostarczg niezwlocznie
odpowiednie dokumenty potwierdzajace prawdziwos¢ niniejszego oswiadczenia.
Jestem $wiadom odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie falszywych o$wiadczen .

piecze¢ firmowa wykonawcy podpis i pieczatka imienna
osoby upowaznionej

Serwis Kadr
Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.

Serwis. Kadr Tel: 0-41 389-49-00
www.serwiskadr.pl
Projekt ,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej osdb powyzej 29 roku zycia pozostajgcych bez zatrudnienia”

realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach petnigcym funkcje Instytucji Posredniczacej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
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Zatacznik nr 7 do Zapytania ofertowego Nr 4/2016/MZ

(miejscowos¢, data)

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W REALIZACJI ZAMOWIENIA

W postaci przeprowadzenia kursu ,,Pracownik administracyjno-biurowy z obsluga komputerowego pakietu

biurowego” organizowanego dla Uczestnikéw Projektu pn. ,,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej os6b

powyzej 29 roku zycia pozostajagcych bez zatrudnienia”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, wspétfinansowanego przez Unie Europejska

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

DANE WYKONAWCY :
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W realizacji zamdwienia, stanowigcego przedmiot Zapytania ofertowego Nr 4/2016/MZ, beda uczestniczyli:

Informacja na temat
Informacja o podstawie kwalifikacji zawodowych, | Potwierdzenie spelniania
Imie dysponowania wskazana doswiadczenia przez wskazang

Lp. ; osoba przez Wykonawce / i wyksztalcenia w wykazie osobe

nazwisko Charakter prawny laczacy niezbednych do wymagan

wskazang osobe z wykonania zamowienia, przedstawionych
Wykonawca* a takze zakresu w zapytaniu ofertowym
wykonywanych czynnoSci

Wskazana w wykazie osoba
spetnia wymagania
przedstawione w zapytaniu
ofertowym

Wskazana w wykazie osoba
spetnia wymagania
przedstawione w zapytaniu
ofertowym

piecze¢ firmowa wykonawcey podpis i pieczatka imienna
osoby upowaznionej

Serwis Kadr
Ul. tzecka 20, 27-400 Ostrowiec Sw.

Serwis. Kadr Tel: 0-41 389-49-00
www.serwiskadr.pl
Projekt ,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej osdb powyzej 29 roku zycia pozostajgcych bez zatrudnienia”

realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach petnigcym funkcje Instytucji Posredniczacej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
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(miejscowosé, data)
OSWIADCZENIE O BRAKU PODWOJNEGO FINANSOWANIA
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia w postaci przeprowadzenia kursu ,,Pracownik administracyjno-
biurowy z obsluga komputerowego pakietu biurowego” organizowanego dla Uczestnikéw Projektu pn. ,,Mapa
zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej o0sdb powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez zatrudnienia”,
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020,
wspotinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Oswiadczam, ze realizacja przedmiotu zamowienia w ramach Zapytania ofertowego Nr 4/2016/MZ nie bedzie
prowadzita do podwojnego finansowaniem w rozumieniu ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020.

piecze¢ firmowa wykonawcy podpis i pieczatka imienna
osoby upowaznionej
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Projekt ,Mapa zawodowa - wsparcie aktywnosci zawodowej osdb powyzej 29 roku zycia pozostajgcych bez zatrudnienia”

realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach petnigcym funkcje Instytucji Posredniczacej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020



